
DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA PARA REQUERIMENTO DE BENS 
INSERVÍVEIS 

TIPOS DE 
INSTIUIÇÕES  

INSTITUIÇÕES LISTA DE DOCUMENTOS 

PRIVADAS 

ASSOCIAÇÕES, FUNDAÇÕES, 
INSPETORIAS, CENTROS, 

COMUNIDADES, SOCIEDADES, 
IGREJAS, DIOCESES, 

PARÓQUIAS, INSTITUTOS, 
AGÊNCIAS, GRUPOS EM 

GERAIS 

Atos constitutivos (ata ou outro documento firmado 
em cartório); 

Estatuto da entidade; 

Cópia do RG e CPF do presidente da entidade e 
documento que comprove sua condição de 

representante da entidade (ata ou declaração); 

Comprovante de endereço da entidade; 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal (Válida). 

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
(Válida). 

Cartão do CNPJ 

  

PÚBLICAS 

ESCOLAS  

Portaria de Nomeação do responsável pela escola;  

Cópia do RG e CPF do responsável pela escola;  

Comprovante de endereço da Escola/conselho.  

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
da Escola ou do Conselho Escolar (Válida) 

Atos constitutivos do Conselho Escolar, se for o 
caso 

Cópia do RG e CPF do responsável pelo Conselho. 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal da Escola ou do Conselho Escolar 

(Válida) 

Cartão do CNPJ 

  

UNIVERSIDADES 

Portaria de Nomeação do responsável pelo Centro;  

Cópia do RG e CPF do responsável pelo Centro;  

Comprovante de endereço da Universidade.  

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
da Universidade (Válida) 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal da Universidade (Válida) 

Cartão do CNPJ 

  

BATALHÕES, COMANDOS, 
COMPANHIAS, DELEGACIAS, 
DIRETÓRIOS ACADÊMICOS 

Portaria de Nomeação do responsável;  

Cópia do RG e CPF do responsável;  

Comprovante de endereço da entidade (Batalhão, 
Comando ou Companhia).  

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
do órgão: Polícia Militar, Polícia Cível, Corpo de 

Bombeiros, Exército, Marinha, Aeronáutica 
(Válida) 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal do órgão: Polícia Militar, Polícia Cível, 

Corpo de Bombeiros, Exército, Marinha, 
Aeronáutica (Válida) 

Cartão do CNPJ 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SUSIPE, COHAB, 
PREFEITURAS 

Portaria de Nomeação do responsável;  

Cópia do RG e CPF do responsável;  

Comprovante de endereço da entidade.  

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
da entidade (Válida) 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal da entidade (Válida) 

Cartão do CNPJ 

  

SECRETARIAS MUNICIPAIS 

Portaria de Nomeação do responsável;  

Cópia do RG e CPF do responsável;  

Comprovante de endereço da secretaria ou 
prefeitura.  

Certidão de Regularidade Fiscal perante o FGTS 
da prefeitura (Válida) 

Certidão de Regularidade Fiscal perante a Receita 
Federal da prefeitura (Válida) 

Cartão do CNPJ 
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